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SOLICITUD DE CONSTANCIA DE RESIDENCIA

GUANAJUATO, GTO., ALOS DIAS DEL MES DE DEL 2015.

C. SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, SOLICITO A USTED MUY ATENTAMENTE SE ME
EXPIDA UNA CONSTANCIA DE RESIDENCIA A FIN DE REALIZAR UN TRAMITE ANTE:

MIS DATOS GENERALES SON:

NOMBRE: .EDAD: .
LUGAR DE NACIMIENTO: :
FECHA DE NACIMIENTO:

DOMICILIO EN ESTA CIUDAD: :
DONDE HABITO DESDE HACE: Y RADICO EN ESTA CAPITAL DEL ESTADO DESDE
HACE:

FIRMA DEL SOLICITANTE
LO ANTERIOR SE ACREDITA CON EL TESTIMONIO DE DOS VECINOS, LOS CUALES NO
DEBEN SER FAMILIARES. MISMOS QUE SON ADVERTIDOS QUE DE FALSEAR SU
TESTIMONIO, SERAN CONSIGNADOS Y PUESTOS A DISPOSICION DE LAS AUTORIDADES

COMPETENTES.

TESTIGO 1
NOMBRE: . EDAD: .
CON DOMICILIO EN: :
DONDE HABITO DESDE HACE: Y AFIRMA CONOCER AL SOLICITANTE DESDE HACE:

FIRMA DEL TESTIGO 1

TESTIGO 2
NOMBRE: . EDAD: .
CON DOMICILIO EN: .
DONDE HABITO DESDE HACE: Y AFIRMA CONOCER AL SOLICITANTE DESDE HACE:

FIRMA DEL TESTIGO 2
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REQUISITOS PARA TRAMITE DE CONSTANCIA DE RESIDENCIA

1. Solicitud debidamente llenada, sin tachaduras ni enmendaduras (entregar en original y
copia).

2. Acta de nacimiento (copia).

3. Credencial para votar vigente (Copia por ambos lados).
NOTA: En caso de que el solicitante sea menor de edad, la solicitud debera contar
con la firma de consentimiento del padre o la madre del mismo, el cual debera
presentar copia de credencial para votar vigente por ambos lados.

4, Fotografias recientes tamario infantil (2).

5. Comprobante de domicilio (copia): recibo de agua, luz teléfono, predial.

6. Testimonio de dos vecinos de la misma calle, colonia, barrio o fraccionamiento. NO
familiares del solicitante. Credencial para votar vigente (Copia por ambos lados). Firmar la
solicitud en donde dice TESTIGO 1y 2 segun corresponda. No se requiere la presencia

de los testigos.

7. Costo de la constancia $87.15 (el cual lo se determina en el Articulo 31, Fraccién 3 de la
Ley de Ingresos para el Municipio de Guanajuato, Gto., para el ejercicio fiscal 2014).

Si faltara algun requisito, por minimo que sea, no se podra tramitar la constancia.
El horario de recepcion de documentacion del tramite es de 8:30a.m. a 3:00p.m.

Las constancias se entregan al dia habil siguiente de la entrega de la solicitud con los
documentos anexos completos, asi como con el pago correspondiente.
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