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c) Plazo para Comprobacion de Gastos .
Los “Gastos por Comprobar” deberan ser comprobados oficiaimente en un plazo no mayor a 7 dias hablles posteriol
a la fecha en que finalizo el evento, remitiendo los comprobantes debidamente requisitados.

d) Limitaciones:

Se hace hincapié que las fechas de los comprobantes deberén concordar con la fecha en la que se llevo a cabo el evento
y las parfidas deberan tener suficiencia presupuestal.

§

No se autorizaran nuevos Gastos a Reserva de Comprobar si no han sido comprobados los anteriores.
Los Gastos Solicitados no deberan ser utiizados para un fin distinto para el que fueron requeridos.

El importe de los Gastos comprobados, no deberan exceder del monto solicitado.

4, De las Ayudas

0s apoyos o ayudas podran otorgarse al mejoramiento social, cultural y econdmico de la poblacion en generdl, a las
ersonas Morales que sin buscar fines de lucro coadyuven de manera efectiva a ese mejoramiento y a los Comités de
oionos constituidos por el Municipio.

"Carta de peticion dingida al Presidente Municipal, Sindico o Regidor, que contenga los siguiente datos:

“ @) Motivo que justifique la solicitud.

b) Firma autégrafa de la persona fisica o del representante legal de la persona moral sin fines de lucro solicitante,
traténdose de personas con alguna discapacidad que le impida plasmar su firma autégrafa, podra estampar la huella

digital.

c) En el caso de personas morales sin fines de lucro y comités de colonos constituidos por el Municipio
presentarse de preferencia en hoja membretada y con el sello oficial de la misma.

2.- Copia de la identificacion oficial de la persona fisica o documento que lo acredite como Representante legal, cuando se
trate de personas morales sin fines de lucro y comités de colonos constituidos por el Municipio.

3.- Carta de agradecimiento, dirigida al Presidente Municipal, Sindico o Regidor, debidamente firmada por la persona fisica
o el representante legal de la persona moral sin fines de lucro y comités de colonos constituidos por el Municipio.

Requisitos para su comprobacion:

1. La comprobacion de los apoyos o ayudas otorgadas deberan realizarse a través de comprobante fiscal que relina
requisitos fiscales.

2. Los comprobantes deberén estar a nombre del Municipio de Guanajuato y reunir los requisitos fiscales previstos en el
Codigo Fiscal de Ia Federacion (Articulos 29 y 29-A).
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deberan tener relacion directa con el motivo para el cual fue solicitado.

Limitantes:

1. No se autoriza otorgar a personas fisicas en el mismo periodo mensual més de un apoyo o en su caso fraccionar el
apoyoe.

2. No se podréan otorgar ayudas o apoyos a empleados municipales de mandos medios y superiores.

3. Cuando se otorguen las ayudas para estudios al inicio del periodo escolar, se debera anexar carta de peticion y
agradecimiento, constancia de estudios, boleta de calificaciones y su identificacién oficial y en las subsecuentes,
Unicamente la carta de peticion y agradecimiento y su identificacion oficial.

4. Tratandose de apoyos otorgados a través de un representante, se deberéd especificar la siguiente leyenda: “Baio
protesta de decir verdad declaro que recibi un apoyo para otorgarlo a varios beneficiarios seglin relacion adjunta”

5. De los gastos de gestion

,/ «‘A/ los Sindicos y Regidores se les podran otorgar gastos de gestién los cuales se consideran aquellas erogaciones que
%oadyuvan en la funcién propia de los representantes de eleccion popular,

Los gastos de gestion, se cargaran en las siguientes partidas:

Combustibles, lubricantes y aditivos \

1
2. Gastos de alimentacion erogados en el desempefio de la funcién propia
3. Mantenimiento y conservacion de vehiculos

4, Ayudas sociales

Consideraciones:

a)

Que los gastos por combustible, lubricantes, aditivos, mantenimiento y conservacién de vehiculos se apliguen en el
vehiculo que registre ante la Tesoreria Municipal, propiedad del Sindico o Regidor, mediante el cual desempefia la
funcion propia. ~

Los vales de gasolina se solicitarén a la Direccion de Adquisiciones y Servicios Generales dentro de los primeros
seis dias habiles de cada mes, en caso contrario se perdera el derecho.

La Direccion de Adguisiciones y Servicios Generales tramitara el pago de los vales entregando postenormente el
listado a la Direccion de Finanzas.

El monto autorizado para combustibles, lubricantes y aditivos sera de $-9,000.00, los cuales se entregaran en
vales, comprobandose a través de un listado firmado que contenga el folio de cada vale, asi como un documento

~donde-se exprese “Bajo protesta de decir verdad” el uso y destino del gjercicio del monto autorizado.
=~ 17

(;71



