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AT AC TOTAL A L F/C P R C

SECRETARIA PARTICULAR
Registo de 

atenciones (digital)
3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR

Registro de 

atenciones 

(personal)

3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Oficios Alcalde 3 8 11 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Oficios Secretario 

Particular
3 8 11 X x X

SECRETARIA PARTICULAR

Turnos por 

dependencias 

(acuses)

3 8 11 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Copias de oficios de 

conocimiento
3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Canalización de 

Correspondencia

Turnos por 

dependencias 

(acuses)

3 8 11 X x X

SECRETARIA PARTICULAR

Coordinación de 

Agenda del 

Presidente

Invitaciones 3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR

Organización de 

Fichas 

Informativas

Por dependencia 3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Invitaciones 3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Tarjetas 

informativas
3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR

Oficios de solicitud 

para ocupar los 

espacios 

3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR

Oficios de invitación 

(organizados por 

Presidencia)

3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Orden del día de los 

eventos
3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Logísitca de los 

eventos
3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Requisiciones 5 10 15 X x X

SECRETARIA PARTICULAR FondoFijo 5 10 15 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Programa Operativo 

Anual (POA)
5 10 15 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Oficios 5 10 15 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Memos 5 10 15 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Tarjetas 

informativas
5 10 15 X x X

SECRETARIA PARTICULAR

Cobertura del 

quehacer de la 

administración 

municipal

Boletín informativo 

(digital)
3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Organización de 

Ruedas de Prensa

Invitaciones por 

email (digital)
3 4 7 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Solicitudes de 

cobertura
Oficios de Solicitud 3 6 9 X x X

Atención a la 

ciudadanía

Correspondencia

Coordinación de 

eventos 

Agenda de diario

Requisiciones

Correspondencia
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SECRETARIA PARTICULAR

Contratos medios de 

comunicación e 

internet

3 8 11 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Pagos por 

publicidades
3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Fondo Fijo 3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Programa Operativo 

Anual (POA)
3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Transferencias 3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Adquisiciones 3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Oficios entrantes 3 8 11 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Oficios Salientes 3 8 11 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Seguimiento de 

Contratos
4 10 14 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Predial 3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Informe de Gobierno 3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Fiestas de San Juan 3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Diseños en digital 3 7 10 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Testigos impresos 3 8 11 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Producción 

Audivisual
3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Órdenes de 

Inserción (digital)
3 7 10 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Prensa (digital) 3 8 11 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Spots (audio digital) 3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Textos de spots 

(digital)
3 6 9 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Monitoreo 3 3 6 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Estadísticas de 

Medios Escritos
3 3 6 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Síntesis 

Informativa
3 3 6 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Apoyo a eventos 

programados
3 3 6 X x X

SECRETARIA PARTICULAR

Cápsulas 

informativas para 

redes sociales

3 3 6 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Entrevistas 3 3 6 X x X

SECRETARIA PARTICULAR

Toma de 

fotografías 

oficiales

3 12 15 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Oficios 3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Invitaciones 3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Peticiones 3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Turnos Secretaría 

Particular
3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Solicitudes (turnado 

por área)
3 10 13 X x X

Oficialía de Partes

Atención a 

peticiones

Administración

Correspondencia

Campañas

Diseño de Imagen 

Institucional

Publicidad

Spots
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SECRETARIA PARTICULAR

Respuesta a 

solicitudes (turnado 

por área)

3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Oficios  (interna y 

externa)
3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Agradecimientos 

(interna y externa)
3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Invitaciones (Interna 

y externa)
3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Peticiones 3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Incidencias 3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Oficios enviados 3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Programa Operativo 

Anual (POA)
3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Vacaciones 3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Fondo 3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Transferencias 

(gasolina)
3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Requisiciones 3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Orden de servicio 3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Informática 3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Resguardos de 

mobiliario
3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Vehículos 3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Oficios Recibidos 3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Bitácoras 3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR Registro Módulo 3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Programa MAS 

(2007-2016)
3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Agenda de lo Local 

(2013-2015)
3 10 13 X x X

SECRETARIA PARTICULAR
Programa 

Ciudadano
3 10 13 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Contratos 3 5 8 x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Convenios 3 5 8 x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Enajenaciones 3 5 8 x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Dictámentes 3 5 8 x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Opiniones 3 5 8 x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Reglamentos 3 5 8 x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Leyes 3 5 8 x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Enajenaciones 3 5 8 x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Informes Previos 3 5 8 x X X

Amaparos

Atención a 

peticiones

Correspondencia 

(Presidente 

Municipal)

Coordinador 

Adminsitrativo

Atención al 

Ayuntamiento

Publicaciones
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SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Informes 

Justificados
3 5 8 x X X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Contestaciones de 

demandas
3 5 8 x X X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Demandas 3 5 8 x X X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Apersonamientos 3 5 8 x X X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Cumplimeinto de 

requerimientos
3 5 8 x X X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Contestaciones de 

demandas
3 5 8 x X X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Demandas 3 5 8 x X X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Denuncias 3 5 8 x X X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Querellas 3 5 8 x X X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Contestación de los 

recursos
3 5 8 x X X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Realización de los 

recursos
3 5 8 x X X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Derechos 

Humanos

Elaboración de 

Informes
3 5 8 x X X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Substanciación y 

Resolución
3 5 8 x X X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Recurso de 

revocación
3 5 8 x X X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Recurso de 

oposición al 

Procedimiento 

administrativo de 

ejecución

3 5 8 x X X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Contestación de 

demandas
3 5 8 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Demandas 3 5 8 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Contestaciones de 

demandas
3 5 8 x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Convenios 3 5 8 x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Requerimientos

Contestaciones de 

demandas
3 5 8 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Pliegos, 

observaciones y 

recomendaciones

Convenios de pago 3 5 8 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Fondo Revolvente 3 5 8 X x X

Adminsitrativas

Demandas 

Laborales

Trámites 

Administrativos

Amaparos

Civiles

Mercantiles

Penales

Recursos de 

Incoformidad

Recursos 

Administrativos en 

materia Fiscal
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SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
PBR-MIR 3 5 8 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Contestaciones X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Oficios 5 10 15 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Circulares 5 5 10 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Facturas (copias 

simples)
5 5 10 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Resguardos de 

material
5 5 10 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Requisiciones 5 5 10 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Transferencias de 

material
5 5 10 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Transferencias 

documentales 

primarias

5 50 55 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Transferencias 

documentales 

secundarias

5 5 10 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Diagnósticos 50 10 60 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Baja documental 100 50 150 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Capacitaciones 

Sistema Estatal de 

Archivos Generales 

de Guanajuato 

(SEAGG)

9 10 19 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Capacitaciones a la 

Adminsitración 

Pública  Municipal

9 10 19 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Capacitaciones a los 

responsables de 

archivo de trámite

5 10 15 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Leyes y 

Reglamentos
5 10 15 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Organigrama de 

Presidencia 

Municipal de 

Guanajuato

10 10 20 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Resguardos de 

libros, pinturas y 

cuadros

50 10 60 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Resguardo Archivo 

Histórico con la UG 

(comodato)

100 10 110 X x X

Correspondencia

Administración

Transferencias

Capacitaciones

Resguardos

Trámites 

Administrativos
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SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Cuadros de 

Clasificación 

Archivística

50 10 60 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Guías simples 50 10 60 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO
Inventarios 10 10 20 X x X

SECRETARIA DEL HONORABLE 

AYUNTAMIENTO

Catálogo de 

disposición 

documental

50 10 60 X x X

OFICILIA MAYOR Programa MIR 5 10 15 X x X

OFICILIA MAYOR
Presupuesto 

Anual
5 10 15 X x X

OFICILIA MAYOR
Avances (Formato 

C)
5 10 15 X x X

OFICILIA MAYOR

Avance 

Presupuestal 

(Formato 1)

5 10 15 X x X

OFICILIA MAYOR Oficios 5 10 15 X x X

OFICILIA MAYOR Circulares 5 10 15 X x X

OFICILIA MAYOR Fondo Revolvente 5 10 15 X x X

OFICILIA MAYOR Requisiciones 5 10 15 X x X

OFICILIA MAYOR Licitaciones 5 10 15 X x X

OFICILIA MAYOR Minutario siempre X x X

OFICILIA MAYOR Altas siempre X x X

OFICILIA MAYOR Bajas siempre X x X

OFICILIA MAYOR Seguros siempre X x X

OFICILIA MAYOR Siniestros siempre X x X

OFICILIA MAYOR Altas siempre X x X

OFICILIA MAYOR Bajas siempre X x X

OFICILIA MAYOR Seguros siempre X x X

OFICILIA MAYOR Siniestros siempre X x X

OFICILIA MAYOR Licitaciones 5 10 15 X x X

OFICILIA MAYOR

Registro de 

solicitudes de 

combustibles

5 10 15 X x X

OFICILIA MAYOR
Mantenimiento 

vehicular
5 10 15 X x X

OFICILIA MAYOR Contratos 5 10 15 X x X

OFICILIA MAYOR Licitaciones 5 10 15 X x X

OFICILIA MAYOR Servicios Generales 5 10 15 X x X

TESORERÍA Oficios entrantes 6 6 12 X x X

TESORERÍA
Oficios salientes 

(Minutario)
6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA
Adminsitración de 

Personal
6 6 12 X x X

TESORERÍA

Administración y 

Ejercicio del 

Presupuesto de la 

Dirección 

6 6 12 X x X

Registro de 

requisiciones / 

servicios

Correspondencia

Recopilación de 

requisitos
Poderes Notariales

Unidad 

Administrativa

Avances MIR

Minutario

Registro de 

Requisiciones

Registro del 

parque vehicular

Registro de 

bienes muebles e 

inmuebles

Registro de 

ordenes de 

servicio

Instrumentos de 

Control y Consulta
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TESORERÍA
Soporte Documental 

del Gasto
6 6 12 X x X

TESORERÍA

Lineamientos 

Generales y 

Disposiciones 

Adminsitrativas

6 6 12 X x X

TESORERÍA

Lineamientos 

Generales para 

Prespuesto de 

Egresos

6 6 12 X x X

TESORERÍA

Declaraciones 

Provisionales de 

Impuestos 

Federales

6 6 12 X x X

TESORERÍA

Declaración 

Informativa del 

I.V.A. (Impuesto al 

Valor Agregado)

6 6 12 X x X

TESORERÍA

Declaraciones 

Provisioneales de 

Impuestos Estatales

6 6 12 X x X

TESORERÍA
Presupuesto Anual 

por Centro Gestor
6 6 12 X x X

TESORERÍA
Presupuesto Anual 

Paramunicipales
6 6 12 X x X

TESORERÍA

Anteproyeco de 

Presupuesto por 

Área Administrativa

6 6 12 X x X

TESORERÍA

Presupuesto de 

egresos Ejercicio 

Fiscal

6 6 12 X x X

TESORERÍA
Modificaciones 

Presupuestales

Transferencias 

presupuestales
6 6 12 X x X

TESORERÍA Información del 6 6 12 X x X

TESORERÍA Decolución de 6 6 12 X x X

TESORERÍA Oficios entrantes 6 6 12 X x X

TESORERÍA Oficios salientes 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA Cuentas bancarias 6 6 12 X x X

TESORERÍA Pólizas de Egresos 6 6 12 X x X

TESORERÍA Pólizas de Diario 6 6 12 X x X

TESORERÍA
Revsiones de 

Campo
6 6 12 X x X

Documentos 

contables

Auditorias y 

Revisiones

Correspondencia

Cuenta Pública

Informes financieros 

trimestrales e la 

Adminsitración 

Central

Conciliaciones 

bancarias

Obligaciones 

Fiscales

Presupuesto de 

Egresos Anual 

Autorizado

Unidad 

Administrativa

Lineamientos
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TESORERÍA

Pliego de 

Observaciones y 

Recomendaciones

6 6 12 X x X

TESORERÍA
Informes de 

Resultados
6 6 12 X x X

TESORERÍA
Sguimiento a 

Observaciones
6 6 12 X x X

TESORERÍA Dauda Pública 6 6 12 X x X

TESORERÍA

Difusión de la 

Información 

Financiera

6 6 12 X x X

TESORERÍA

Festival 

Internacional 

Cervantino

6 6 12 X x X

TESORERÍA Oficios entrantes 6 6 12 X x X

TESORERÍA Oficos salientes 6 6 12 X x X

TESORERÍA
Tarjetas 

informativas
6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

TESORERÍA 6 6 12 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Con las 

dependencias del 

Municipio

5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Policía Judicial 5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Conciliación y 

Arbitraje
5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Tribunal 

Contencioso
5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Comiisón de 

Vivienda del Estado 

de Guanajuato 

(COVEG)

5 5 10 X x X

Correspondencia

Auditorias y 

Revisiones

Correspondencia

Agenda para el 

Desarrollo 

Municipal

Indicadores de 

Medición
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DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Procuraduría 

General de Justicia
5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Instituto del Seguro 

Social del Estado de 

Guanajuato (ISSEG)

5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Infraestructura Vial 5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Secretaría de 

Desarrollo 

Económico

5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Secretaría de Obra 

Pública
5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Secretaría de 

Educación
5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Secretaría de 

Finanzas
5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Secretaría de 

Gobierno
5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Comisión Estatal de 

Agua
5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Sistema de 

Administración  

Tributaria (SAT)

5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Guanajuato 

International Film 

Festival (GIFF)

5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Festival 

Internacional 

Cervantino (FIC)

5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Órgano Fiscal 

Superior
5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Poder de la 

Federación
5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Procuraduría 

Federal de 

Protección al 

Ambiente 

(PROFEPA)

5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Comisión Federal de 

Electricidad (CFE)
5 5 10 X x X

Correspondencia
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DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Instituto de 

Seguridad y 

Servicios Sociales 

de los Trabajadores 

del Estado (ISSSTE)

5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Instituto Nacional de 

Antropología e 

Historia (INAH)

5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Universidad de 

Guanajuato
5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Oficios de 

solicitudes 

ciudadanas

5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Oficios de oficinas 

internas
5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Circulares 5 5 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ECOLOGIA Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Tarjetas 

informativas
5 5 10 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO
Programa Hábitat 5 5 10 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO
3 x 1 Migrantes 5 5 10 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO
Bienvenido Paisano 2 2 4 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO
Indígenas 2 2 4 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO
Asuntos Migratorios 2 2 4 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO
Techo Digno 5 5 10 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO
Piso Firme 5 5 10 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO
Oportunidades 2 2 4 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO
Prospera 5 5 10 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO

Comités de 

Participación Social
5 5 10 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO
Pinta tu entorno 2 2 4 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO

Seguro de vida para 

Jefas de Familia
5 5 10 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO

Rescate de espacios 

públicos
5 5 10 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO

Programa Empleo 

Temporal
3 3 6 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO

Consejo Urbano 

Popular
2 2 4 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO
Adquisiciones 2 2 4 X x X

Correspondencia

Programas

Trámites
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DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO
Recursos Humanos 2 2 4 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO
Tesorería 3 3 6 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO
Banco de peticiones 2 2 4 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO
Enajenaciones 3 3 6 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO
Peticiones 2 2 4 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO

Correspondencia 

Dir. Gral.
2 2 4 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO

Correspondencia 

Subdirector
2 2 4 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO
Minutario 2 2 4 X x X

DESARROLLO SOCIAL Y 

HUMANO
Turno de Asuntos 2 2 4 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Circulares 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Tarjetas 

informativas
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Desarrollo Integral 

de la Familia (DIF 

Municipal)

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Adquisiciones 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Atención ciudadana 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Contraloría 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Desarrollo 

Económico
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Fiscalización 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Jurisdicción 

Sanitaria
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Protección Civil 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Recursos Humanos 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Seguridad 

Ciudadana
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Instituto Municipal 

de Planeación 

(IMPLAN)

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Síndicos y 

Regidores
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Secretaría Particular 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Tesorería 3 3 6 X x X

Correspondencia

Trámites

Correspondencia
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DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Informática 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Servicios Públicos 

Municipales
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Cultura y Educación 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Secretaría del H. 

Ayuntamiento
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Museo de Momias 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Servicios Jurídicos 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Feria de León 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Festival 

Internacional 

Cervantino (FIC)

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Oficina Visitantes y 

Convenciones
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Ruta del Sol al 

Corazón
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Feria Ciudades 

Patrimonio
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Festival de la Paella - 

Universidad Santa 

Fe

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Festival de la 

Catrina - 

Universidad 

Tecnológica de León 

(UTL)

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Secretaría de 

Turismo (SECTUR)
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Turismo Federal 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Universidad de 

Guanjuato (UG)
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Congreso del 

Estado
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Consejo Nacional 

para la Cultura y las 

Artes 

(CONACULTA)

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Centro de 

Investigaciones 

Matemáticas 

(CIMAT)

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Fomento Nacional 

para el Turismo 

(FONATUR)

3 3 6 X x X

Correspondencia

Promoción del 

Municipio

Atención a 

peticiones
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DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Universidad de León 

(UDL)
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Cámara de 

Diputados
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Camerata de la 

Nueva España
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Peticiones negadas 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Consejo Nacional 

para la Cultura y las 

Artes 

(CONACULTA)

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Best Day 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

www.Busk.me 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Transportes 

turísticos
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Asociación de 

Hoteles y Moteles de 

Guanajuato

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Cámara Nacional de 

Comercio 

(CANACO)

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

CANIRAG 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Asociación de Bares 

y Centros Nocturnos
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Procuraduría 

Federal de 

Comercio 

(PROFECO)

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Copia y turno de 

Queja
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Adminsitrativo 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Creación de Policía 

Turística
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Un Museo llamado 

Guanajuato
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Tarjetas 100 días 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Informe de Gobierno 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Tienguis Turístico 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Plaza del Baratillo 3 3 6 X x X

Informes

Apoyo en Eventos

Atención a 

peticiones

Vinculación con 

empresas y 

asociaciones

Atención a Quejas

Proyectos

http://www.busk.me/


                                                                                                                                                          CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMETAL 

                                                                                                                                                FONDO PRESIDENCIA MUNICIPAL DE GUANAJUATO 

                                                                                                                                                                         ADMINISTRACIÓN 2018 - 2021

CLAVE SUBFONDO SERIE SUBSERIE       PLAZO DE COSERVACIÓN        VALOR DOCUMENTAL    TIPO DE INFORMACIÓN        OBSERVACIONES 

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Guanajuato Sí Sabe 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Trámites 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Promotores 

turísticos
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Reglamentos 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Coordinación de 

Módulo de 

información

5 3 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Denuncias 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Revisión de 

Indicadores 

económicos

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Promoción turística 5 3 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Encuestas 5 3 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

5 3 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

5 3 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

5 3 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

5 3 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

5 3 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

3 3 6 X x X

Administración y 

Cultura turística

Administración

Gestión cultural

Apoyo en Eventos

Promoción y 

Difusión

Entrega de material 

promocional

Promoción 

electrónica y 

marketing

Apoyo a eventos
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DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Empadronamiento 

de promotores 

turísticos

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Fondos mixtos 3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Módulos de 

información
3 3 6 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Quejas y 

segumineto de 

acciones de 

mitigación de 

causas

3 7 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Solicitudes de 

descuento
3 7 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Registro de lugar de 

origen de visitantes
3 7 10 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Manual de 

Organización y 

Procedimientos

3 5 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Comunicación 

interinstitucional
3 5 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Reportes de 

afluencia y 

recaudación

3 5 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Roles Semanales 3 0 3 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Capacitaciones 3 5 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Gestión de contratos 

de personal eventual
3 5 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Registros de 

asistencia, horas 

extras y faltas

3 0 3 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Bitácora de entrega 

de Despensa 

Mensual para 

Trabajadores

3 0 3 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Periodos 

vacacionales
3 0 3 X x X

Coordinación con 

la Tesorería 

Municipal

Adminsitración de 

Recursos 

Humanos

Administración y 

Cultura turística

Desarrollo del 

Producto

Apoyo a eventos

Calidad
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DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Resposabilidad 

Social Universitaria 

(Servicio Social y 

Práticas 

Profesionales)

3 0 3 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Reporte del Velador 3 5 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Actas y 

amonestaciones
3 5 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Guías Turísticos 3 5 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Requisiciones de 

bienes
3 5 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Requisiciones de 

servicios
3 5 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Abastcimiento de 

material de limpieza 

y papelería

3 5 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Servicios del Museo 

y sanitarios CFE y 

SIMAPAG

3 0 3 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Resguardos 3 5 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Fondo Fijo 3 5 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Matriz de 

Indicadores y 

presupuesto 

autorizado 

3 5 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Evaluaciones 

mensuales
3 0 3 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Documentos de 

Consulta

Referencias legales 

y científicas
3 0 3 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Correspondencia 3 5 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

DESARROLLO TURISTICO Y 

ECONOMICO

Gestiones Salida de oficios 3 5 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES Gastos de Gestión 5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES Minutario 5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES
Anteproyecto de 

Egresos
5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES

Altas de Vehiculos 

para Síndicos y 

Regidores

5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES Atenciosnes 3813 5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES
Acceso a la 

Información
5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES Circulares 5 3 8 X x X

Adminsitración de 

Recursos 

Humanos

Adquisiciones

Adminsitración de 

Recursos 

Financieros

Área 

Administrativa
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SINDICOS Y REGIDORES
Disposiciones 

Admnistrativas
5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES
Entrega- Recepción 

del H. Ayuntamiento
5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES
Estado analítico 

presupuesta.
5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES Estados de cuenta 5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES Fondo de Ahorro 5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES
Formato de 

Adminsitración
5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES

Formato de 

Recepción de 

bienes

5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES

Formato de 

Liberación de 

compra

5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES
Gastos de 

representación 3853
5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES

Identificación de 

Síndicos y 

Regidores

5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES
Identificación de 

Personal
5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES

Identificación del 

Personal por 

Honorarios

5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES
Informe de 

Actividades
5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES

Comisión de 

Hacienda 

Patrimonio y 

Cuenta Pública

5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES

Comisión 

Administración 

Interna

5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES

Comisión 

Conservación y 

Rescate del 

Patrimonio 

Cultural

5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES

Comisión 

Contraloría y 

Fiscalización

5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES Comisión Cultura 5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES

Comisión Salud 

Pública y 

Asistencia Social

5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES

Comisión 

Seguridad Pública 

y Tránsito

5 3 8 X x X

Área 

Administrativa
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SINDICOS Y REGIDORES

Comisión 

Servicios 

Municipales

5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES Comisión Turismo 5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES

Comisión 

Seguimiento a 

Programas 

Sociales

5 3 8 X x X

SINDICOS Y REGIDORES
Comisión 

Participación
5 3 8 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER

Planeación y 

Programación
5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER

Generacón de 

información 

estadística

7 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
Informes 5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
Minutario 5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
Oficios salientes 5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
Canalizaciones 5 50 55 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
Proyectos Gestión de recursos 5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
Vinculación Proyectos 5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
Canalización 5 50 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER

Solicitud de 

institución
5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
Oficio de respuesta 5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER

Expedientes de 

usuarias
5 50 55 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER

Grupos de 

atención
5 50 55 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER

Expediente de 

usuarias
5 50 55 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
Canalización 5 50 55 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
Oficios entrantes 5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER

Oficios salientes 

(acuses)
5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
Requisiciones 5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
Fondo Fijo 5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
Resguardos 5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
5 10 15 X x X

Pláticas o talleres

Asesorías

Correspondencia

Adminsitración

Gastos

Correspondencia
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DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER

Reglamento del 

Instituto Municipal 

para las Mujeres de 

Guanajuato (IMMG)

5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER

Lista de asistencia a 

Sesiones
5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER

Procedimientos 

Dirección General
5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER

Procedimientos Área 

Jurídica
5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER

Procedimeintos Área 

Psicológica
5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER

Procedimientos Área 

Proyectos
5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER

Estructura Orgánica 

de Dirección de 

Atención a la Mujer

5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
5 10 15 X x X

DIRECCION GENERAL DE 

ATENCION A LA MUJER
Enlace ciudadano 5 10 15 X x X

Programa MAS

Enlace ciudadano
Bolsa de empleo 

Consejo Directivo 

del Instituto 

Municipal de las 

Mujeres


