CODIGO DEL SERVICIO
GUA-MAOT-13
REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS Tramite Servicio
MUNICIPIO DE GUANAJUATO, GUANAJUATO X
GUANAJUATO Fecha de actualizacion 20 de septiembre de 2023

NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Certificacion de Terminacién de Obra

Este tramite lo lleva a cabo el Perito Especializado tratdndose de construccidn especial o mayor a 40 mts, quien solicita el certificado de
terminacion de obra, y podra tramitarlo el propietario tratandose de una construccién menor entregando los requisitos a la Direccion de
Imagen Urbana y Gestidn del Centro Histérico, donde se integrara el expediente y se realizara una visita fisica al lugar donde se
comprobara que las condiciones del inmueble son aptas para habitarla y que esté conforme a lo autorizado.

Objetivo: Para otorgar al interesado una constancia que certifique la conclusion de la obra, y por consiguiente la utilizacién del inmueble.
MODALIDAD

UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE Y SUS DOMICILIOS
LTI IR L [J[CM Direccion General de Medio Ambiente y Ordenamiento Territorial

Direccidn de Imagen Urbana y Gestidn del Centro Histdrico

(Departamento de Licencias y Permisos)

pleJullelieM Boulevard Guanajuato #8-A, Col. Centro, C.P. 36000

(@e]¢ LRI Teifes[[del imagenurbana@guanajuatocapital.gob.mx

Area o departamento

SO LN el s I | WelU[cl[[del 09:00 a.m. a 02:45 p.m.

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO

1. Articulos 2 fraccion XllI; 32 fraccion Ill; 35 fraccion XXVI; 379; 380; 381; 382 y 383 del Cddigo Territorial para el Estado y los
Municipios de Guanajuato.

2.  Articulos 225; 226; 227 y 228 de la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato.

3. Articulo 5 cuarto parrafo de la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato.

4. Articulos 18; 19; 20; 176; 177; 178; 179 y 180 del Reglamento de Edificacion y Mantenimiento para la Ciudad de Guanajuato y su
Municipio.

5. Articulo 75 fracciones | y XV del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Guanajuato, Gto.

6. Articulo 24 fraccién V de la Ley de Ingresos para el Municipio de Guanajuato, Guanajuato para el Ejercicio Fiscal del 2023.

REQUISITOS

Especificaciones o
condiciones

Pasos y requisitos Original Copia

Llenar el formato de solicitud en linea en la plataforma digital de tramites.
En caso de que estuviera deshabilitada, se debera llenar en el Centro
Gestor o mddulo de atencidn correspondiente el formato de solicitud de

Lo anterior debera hacerse
en la plataforma VITAT,

1 Certificacién de terminacidn de obra (CTO) bajo la responsiva profesional httc:)I:'F;(/)\z:ltZrf;?l:\lliiplizlcgel.;an !

de un Perito Especializado (DLP-07.a); en este formato el Perito ’ .

- o . R X ajuato.net/

Especializado no podra firmar en calidad de propietario.

Identificacion oficial vigente (credencial de elector, pasaporte o cédula En formato PDF o0 JPG 1
) profesional) del propietario y/o solicitante). En caso de ser persona

moral debera anexar copia del Acta Constitutiva Certificada ante notario

publico.

Carta poder simple en original, con las firmas correspondientes, En formato PDF o JPG 1 1

3 anexando copia de identificacidn oficial del Perito Especializado y copia
de identificacién del propietario.

Permiso de construccién autorizado previamente por la Direccién de
Imagen Urbana y Gestién del Centro Histérico (en formato .PDF o .JPG).
Para tramitar la CTO cuenta con 15 dias habiles posteriores a la

4 L . . . ., . En formato PDF o JPG 1
terminacion de la vigencia del permiso de construccion, posterior a
esto, se debe tramitar renovacion del permiso nuevamente para
posteriormente tramitar la CTO (Art. 379 del CTEMG).
Certificacion de Clave Catastral del inmueble, con vigencia no mayor a

5 ) . L g ¥ En formato PDF o0 JPG 1
seis meses de la fecha de solicitud de tramite.
Reporte fotografico del estado actual en que se encuentra la

6 P L & L , , q 3 En formato PDF o JPG 1
construccion, minimo tres fotografias, asi como Bitacora de Obra.
Garantia de seguridad estructural. Es importante que en este documento

7 g P g En formato PDF 0 JPG 1

se cite textualmente “Garantizo la seguridad estructural de...”




CODIGO DEL SERVICIO
GUA-MAOT-13

REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS Tramite Servicio

MUNICIPIO DE GUANAJUATO, GUANAJUATO X

AYUNTAMIENTO 2018-2021

GUANAJUATO Fecha de actualizacion 20 de septiembre de 2023
Factibilidad de operacion y seguridad o término de obra expedido por la

8 Direccién Municipal de Proteccion Civil tnicamente cuando su uso NO En formato PDF o JPG 1
sea habitacional.

9 SoI|C|tuc.J y Cons.tanua de pago por los derechos de e'xtoedlcmn acordeala En formato PDE o JPG 1
Normatividad vigente, cuando la respuesta sea Positiva.

Si el requisito necesita firma de validacion, certificacion
autorizacion o visto bueno sefiala la dependencia o entidad
que lo emite.

Tiempo de resolucién en

dias

10 dias habiles Se cuantificard por metro cuadrado y su
costo sera del 25% del monto del Permiso
de Construccién expedido, haciendo la
distincion de acuerdo a la clasificacion
establecida en el articulo 24 fraccién | de
la Ley de Ingresos para el Municipio de
Guanajuato, Guanajuato para el ejercicio
fiscal del afio en curso.

FORMATO(S)
Link para descargar
el formato

Fecha de

Documento con sello oficial y firma de los servidores publicos
autorizados.

https://ventanillavirtual
guanajuato.net/

éTiene formato la

solicitud? (X) SI (.PDF)

¢Tiene formato el
documento?

publicacién del
formato

10 de mayo de 2021

Si (.DOC)

DATOS DEL CONTACTO RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO

Nombre del servidor publico Teléfono Correo electrénico

Ing. Rafael Alejandro Vargas Ortega 473-734-0127; 473-734-0128 imagenurbana@guanajuatocapital.gob.mx

Plazo de prevencion por la Plazo de prevencion para
dependencia que el Figura juridica que aplica en su resolucion
o entidad municipal solicitante cumpla
Articulo 5
cuarto parrafo
de la Ley
No contemplado No contemplado Afirmativa ficta N/A Negativa ficta Organica
Municipal para
el Estado de
Guanajuato

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

a) El tramite de este Permiso no garantiza respuesta positiva, ya que dependera del estudio de la documentacién entregada para dictaminar
la respuesta al usuario.; b) Los datos aqui contenidos podran cambiar sin previo aviso por motivos de actualizacién de tipo administrativo
y/o normativo; c) Es indispensable que los interesados cumplan con la totalidad de los requisitos solicitados, presentando estos en forma
legible y bajo los criterios requeridos; d) Bajo condiciones extraordinarias, este tramite se realizara en forma presencial; en condiciones
ordinarias se atendera mediante la plataforma en linea; e) Este tramite sélo podra realizarlo el Director Responsable de Obra.
DATOS Y MEDIOS PARA CONSULTA, ENVIOS DE DOCUMENTOS Y QUEJAS

Boulevard Guanajuato #8-A, Col. Centro, C.P. 36000

473-734-0127; 473-734-0128

imagenurbana@guanajuatocapital.gob.mx
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

Teléfono Correo electrénico
473-102-7544 contraloria@guanajuatocapital.gob.mx

Domicilio
Teléfono
Correo electrénico

Dependencia
Contraloria Municipal
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EN CASO DE SER REQUERIDA OBJETIVO DE LA INSPECCION , O VERIFICACION VISITA DOMICILIARIA INSPECCION Y/O VERIFICACION
MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO
Inspeccion / verificacion Si No Vigencia
Se realizard visita de inspeccion
en el sitio motivo del permiso,
para verificar que lo requerido X
concuerde con lo expreso en
los documentos (requisitos)
entregados.

Ivén Rivelino Moreno Galvén
Director General de Medio Ambiente y Ordenamiento Territorial Sello de recibido




