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CURRICULUM VITAE 

Anayantzin Luna Gallegos 

 

DATOS PERSONALES  

Lugar de nacimiento:  México D.F 

Estado civil:  Casada  

Fecha de nacimiento:   18 de julio de 1980  

Domicilio: Colonia la Luz Calle San Judas Mz. C Lote 1  

Teléfono Móvil 473 16210150 

FORMACIÓN ACADEMICA 

 

Licenciatura en Derecho y Ciencias Sociales 

Universidad Panamericana de Nuevo Laredo Tamaulipas 

Cedula profesional  6863981 

POSTGRADO: Especialidad en Justicia Administrativa  en Tribunal de lo 

Contencioso Administrativo en el Estado de Guanajuato.  

 

EXPERIENCIA LABORAL 

Año 2000-2018 

Institución  Juzgado Administrativo Municipal  

 Puesto: Actuaria  

Funciones: Realizar notificaciones, Desahogo de Pruebas de Inspección y levantar 

actas correspondientes. Computo de términos  
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Puesto: Secretaria de Estudio y Cuenta  

Integrar los expedientes.  Autorizar con firma  las actuaciones, redactar las actas 

correspondientes de las audiencias, dar cuenta al juez de las promociones que 

presenten las partes, expedir, certificaciones de las constancias que obran en los 

expedientes,  emitir acuerdos recaídos a cada promoción de las partes que integran 

los procesos administrativos, desahogar  pruebas, testimonial,  confesional e 

inspeccional. Turnar los asuntos al actuario para su notificación. Verificar que los 

expedientes sean debidamente foliados sellados y rubricados. Permitir a las partes 

la consulta de expedientes, tomando precauciones para evitar pérdida o sustracción 

de las actuaciones o pruebas. Control de archivo vigente y muerto. Realizar 

proyectos de sentencia, analizar la fundamentación y motivación de los actos 

administrativos emitidos por las autoridades municipales 

Puesto: Coordinador Administrativo 

Participar conjuntamente con el área de presupuesto en la elaboración y distribución 

del presupuesto anual. Rendir los informes mensuales. Controlar la ejecución del 

presupuesto. 

Establecer los objetivos a lograr por la dependencia y determinar los recursos y 

acciones necesarias para alcanzarlas. Administrar los recursos económicos y 

materiales de la dependencia. 

Coordinar el registro y control de bienes, mantener informado al personal de la 

dependencia acerca de las Políticas, Normas, Procedimientos y decisiones de 

carácter administrativo. Controlar las compras, distribución de materiales, registro 

de proveedores, facturas. 

Controlar el funcionamiento de fondo Revolvente. 

Informar a las Autoridades competentes sobre la situación financiera y 

administrativa. 

Redactar correspondencias y otros documentos, atender solicitudes de acceso a la 

información pública.  
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Enero 2018 a la fecha  

Docente de Licenciatura  de Derecho Burocrático 

Instituto Nacional De Estudios Sindicales Y Administración Pública De La FSTE 

Materias Impartidas: 

Derecho Parlamentario  

Derecho Civil IV 

Derecho Internacional Público 

Administración Publica 

Derecho Internacional Privado 

Derecho Económico Internacional 

Derecho Laboral Burocrático 

Amparo, Practica de Amparo en seminario de tesis  

Derecho Administrativo y Practica forense Administrativa 

 

Febrero de 2019 a la fecha  

Procuraduría Auxiliar de Protección de Niñas, Niños y Adolescentes del 

Municipio de Guanajuato 

Puesto: Auxiliar Jurídico  

Elaboración de Procedimientos (Visitas iniciales de seguimiento, implementación de 

medidas urgentes o especiales; elaboración de diagnóstico de vulneración de 

derechos; plan de restitución de derechos), a fin de restituir derechos vulnerados de 

Niñas, Niños y Adolescentes. 

Contestación de peticiones fundamentación y motivación.  
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Realizar gestiones a fin de brindar protección a Niñas, Niños y Adolescentes que se 

ven afectados en sus derechos humanos, asistencia social (violencia física, sexual, 

psicológica, cuidados integrales en hospitales, centros de atención o en situaciones 

de calle).  

Brindar asesoría jurídica en materia civil, penal y administrativa a población abierta 

(omisión de cuidados, adopciones, perdida de patria potestad, restablecimiento de 

vinculo filial, denuncias contra violencia familiar y moral. 

Realizar canalizaciones hacia Instituciones en atención de materia familiar o penal. 

Coadyuvar en representaciones de niñas, niños y adolescentes en Instancias 

Civiles, Penales y Administrativas. 

Coordinación Administrativa 

Gestiones de Casas de Asistencia Social para alojamiento de Niñas, Niños y 

Adolescentes.  

Compra de suministros para Niñas, Niños y Adolescentes que se encuentran 

alojados en Casas de Asistencia Social. 

Manejo de Fondo Revolvente 

Informes de Presupuesto  

Gestiones de Transparencia Pago,  validación y justificación  de facturas  

 

Puesto  Procuradora Auxiliar de Protección de Niñas Niños Adolescentes 

Auxiliar a la Procuraduría de Protección en el ejercicio de sus atribuciones. 

 

Recibir, atender y dar seguimiento a denuncias por vulneración o restricción de los 

derechos contenidos en la Ley General, esta Ley, su Reglamento y demás 

normativa aplicable. 
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Elaborar los diagnósticos sobre la situación de los derechos de las niñas, niños y 

adolescentes que atiendan. 

 

Elaborar y solicitar la aprobación de la Procuraduría de Protección de los planes de 

restitución de derechos, así como ejecutar y dar seguimiento a dichos planes una 

vez aprobados. 

 

Solicitar al Ministerio Público la imposición de medidas urgentes de protección 

especial, informando a la Procuraduría de Protección en un plazo no mayor de 

veinticuatro horas. 

 

Rendir de manera mensual en los formatos establecidos por la Procuraduría de 

Protección los informes que le sean solicitados sobre la atención y seguimiento a 

los expedientes de niñas, niños y adolescentes a su cargo. 

 

Prestar asesoría y ejercer la representación en suplencia o coadyuvancia de niñas, 

niños y adolescentes, de conformidad con lo dispuesto en la presente Ley y demás 

disposiciones aplicables. 

 

Denunciar ante el Ministerio Público aquellos hechos que se presuman constitutivos 

de delito en contra de niñas, niños y adolescentes. 

 

Ejercer la tutela de niñas, niños y adolescentes, en términos de la legislación 

aplicable; 

 

Otorgar medidas de protección especial. 

 

Determinar la reintegración de niñas, niños y adolescentes 

Coordinar a los equipos multidisciplinarios para la atención  24/7 de niñas, niños y 

adolescentes que  este en riesgo su vida, salud e integridad.  
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Formación complementaria  

 Curso: Fortaleciendo al gran equipo  

Curso: Acto Administrativo  

Curso: Administración Pública con rostro humano.  

Diplomado:  Seminario para Jueces Administrativos Municipales del Estado de 

Guanajuato. 

Curso de Protección de Niñas Niños y Adolescentes impartida por la Procuraduría 

Estatal de Derechos de Niñas Niños y Adolescentes 

Curso de Planes de Restitución de Niñas Niños y Adolescentes impartida por la 

Procuraduría Estatal de Derechos de Niñas Niños y Adolescentes 

Curso Desaparición Forzada  impartida por la Procuraduría de Derechos Humanos  

 

Guanajuato, Gto, 30 de noviembre de 2023 
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EL 

omparee(n) 

ACTA DE NACIMIENTOY RECONOCIMIENTO 

domicilio cn 

Ofcial del Registro Civil del Municipio de. RCATEPEO 

para PRESENTAR 
(presentar) 

nacido(a) cn 

a las2145 
de 1980 

EOATAERC. 

Domicilio 

Domicilio 

Domicilio 

Edad 28 ANCOs 

Nacionalidad 

EL RAUL LUNA LOPEZ 

horas del dia 

Distrito de 
RAUL LUNA LOPEL 

Edad aparente 

SILVLA GALIEGOS EsUIVEL 
TENOGIINLAN i 603 I 105 

Origen GUANAJATO,GIO. 

JAIME MAKTINE HASSE 

AEIICO,D.r. 

IOSE_ LNA 

(reconocer) 
a quien se puso or nombre ANAYANTZIN LUNA GALLEGOS 

(anótese dos apellidos) 

Lugar donde se encontró 
dia 

(calle) 

RINAD= 

de 

10 

Localidad 

Horas del dia18 

RODOLEO GALLGOS 

Nom. 

dc JULIO 

(vivo) 

AR-DEL AEGISTRO CIVIL 

TLALNEPANIA 

VIVA 
(muerto) 

GEN ERA L ES 

DE LOS PADRES 

NEXILC ANA 

de 19 

Pobl. 

CIDAD AZTECA, MEX 

Estado 

dc 

ELLA 

DE LOS ABUELOS PATERNOS 

CIDAD_AZTECA�MEX 

ELLA 

ELLA SIIVIA GAIIEGOS 

DEL EX POSITO 

DE LOS ABUELOS MATERNOS 

Sexo 

a un(a)MIiA 

CIUDAD AZNECA MEX. 
Edo. 

ESQUTVEL 
JEITCO,D.R 

a lus 

alumbramiento No, 
JUILIO 

OIUDAD_ AZTECA,MEX 

27ANos 

GTADATIIPE LOPEZ 

DVOV 

Ldo. de Mcxicn, 

(aiño) (niña) 

37 

ONELIA ESOUTVELL 

de 19 81. 

horas 

Relación de VESTIDOS, PAPELESO CUALESQUIERA OTROS OBIETOS cncontrados cun el Inenor, asi como las demás circunstancias quc en cl caso hayan concurrido: 

3380834 



Huella de! Pulgar 
Derecho de! Regist:ado 

o Recorocido 

REGIS, 

EDO.LE MEXCO 

DOY 

PERSONA O INSTITUCION a cuvo cargo qucda cl menor: 

ECATEPLC DE NORELOS 

Nombre 

Domicilio 

Si cl Recconocido s enor de catorce años, su tutor suscribirá la siguiente declaración: EN MI CALIDAD DE TUTOR, Cxpreso mi consentimiento para que el menor sea reconocido como hijo(a) del C. 

Si el Reconocido cs menor de edad, pero mayor de catorce años, suscribirá la siguiente dalaración : EN PLENO USO DE MIS FACULTADES FISICAS Y MENTALES y con la anuencin de mi Tutor, expreso mi consentimiento para ser revonoci do como hijo(a) del C. 

Rúbrica del Menor. 

Domicilio 

DEL RECONOCIMIENTO 

RAL,ANGEL SALGAD0 

Edad 34 ANOs 
Ocupación cOuBRCIANDE 
Nacionalidad 

Si fuere mayor de edad, el Reconocido suscribirá la siguiente declaración: EN PLENO USO DE MIS FACULTADES FISICAS Y MENTALES manifiesto mi consentimiento para ser reconocido como hijo(a) del C, 

Rubrica del Tutur. 

Rúbic., 

DE LOS TESTIGOS. 

Rúbrica y nombre del Tutor. 

CARILOS OGHOA 

JaRDS. DE STA. CLARA,MIEX. 

EXI A A 

Leida gue fue esta acta a los quc cn ella intervinieron, la ratiñcary firina para constancia, 

FEBRERO 192009 

18 AloOS 

ESNUDIANNE 

LATERC DE MORELwS 
EDO. DE NEXIG4 

El C. Raùl Gonzàlez Vàzquez; Ofcabx GEdel Registro Civi! en Ecatepec de Morelos, Mèxim siial dèl Registro, 
fundemento en los Articulos 31 y 37 del Còdigo CKil 
Certifica que la presente acta es copia i de la 

Presente en Ecatepec de Moreios, Rièxico. 

COTEJO 
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